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SECRETARÍA DE LA CONTRALORÍA GENERAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO. 

ADSCRITO AL ÓRGANO INTERNO DE CONTROL EN LA ALCALDÍA 

XOCHIMILCO / 16 DE AGOSTO DE 2018 AL 15 DE OCTUBRE DE 2023 
 

AUDITOR ESPECIALIZADO “B” 
 

ACTIVIDADES: 

 PARTICIPAR EN LA EJECUCIÓN DE AUDITORIAS, INTERVENCIONES Y 
CONTROL INTERNO A CARGO DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL 
DE AUDITORÍA OPERATIVA, ADMINISTRATIVA Y CONTROL INTERNO “B”. 

 ELABORACIÓN DE CÉDULAS SUMARIAS, ANALÍTICAS Y PAPELES DE TRABAJO. 

 FORMULAR Y REDACTAR OBSERVACIONES, ACCIONES CORRECTIVAS Y 
PREVENTIVAS. 

 ANÁLISIS Y ELABORACIÓN DE SEGUIMIENTOS DE OBSERVACIONES 
DETERMINANDO LA SOLVENTACIÓN O NO DE ACUERDO CON LA 
NORMATIVIDAD APLICABLE. 

 ELABORACIÓN DE DICTÁMENES, ASÍ COMO LA INTEGRACIÓN DE 
EXPEDIENTES TÉCNICOS, DERIVADOS DE AUDITORÍAS, INTERVENCIONES Y 
CONTROL INTERNO. 

 VERIFICACIONES FÍSICAS DE OBRAS EN PROCESO Y CONCLUIDAS. 

 PARTICIPACIÓN EN EVENTOS DE LICITACIÓN PÚBLICA E INVITACIONES 
RESTRINGIDAS REFERENTES A CONTRATACIÓN DE OBRA. 

 

MMASXPRESIONES MOVE MORE ART SPACE, S.A. DE C.V. / MARZO 2017 – 

JULIO 2018 
 

ADMINISTRATIVO DE ESTIMACIONES PRESUPUESTALES / RESIDENTE DE OBRA 
 

ACTIVIDADES: 

 RECOPILACIÓN DE DATOS DE OBRA PARA LA ELABORACIÓN DE NÚMEROS 
GENERADORES. 

 VERIFICAR QUE SE LLEVE A CABO LA OBRA CON LAS ESPECIFICACIONES DEL 
PROYECTO. 

 DAR SEGUIMIENTO AL PROCESO DE CONSTRUCCIÓN EN SUS DIFERENTES 
ETAPAS PARA ASEGURAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS. 

 CUANTIFICACIÓN Y SOLICITUD DE MATERIAL. 

 SUPERVISAR EL TRABAJO DE CONTRATISTAS, ASÍ COMO DEL PERSONAL 
INTERNO; ASISTENCIA, HORAS EXTRAS E INCIDENCIAS EN GENERAL. 

 ELABORACIÓN DE REPORTES DE OBRA. 


